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致各資助學校（包括特殊學校）校監及校長  

 

各位校監及校長：  

「資助學校人事聘任電子化系統」  

 

本函旨在提醒各資助學校（包括特殊學校）有關於 2024/25 學年全

面應用「資助學校人事聘任電子化系統」（下稱「系統」）提交聘任教學人員

及非教學人員表格（下稱「聘任表格」）的事宜。  

 

2.   教育局於去年 4月已透過信函通知各資助學校有關全面應用「系統」

的事宜 1。學校在聘任 2024/25學年以「薪金津貼」支薪的教職員時，必須透

過「系統」提交「聘任表格」，教育局不再收取紙本表格。如學校有特殊的

情況以致無法透過「系統」提交個別的「聘任表格」，須聯絡教師行政 1組以

便本局跟進。  

 

3.   教育局推出「系統」，旨在方便資助學校提交「聘任表格」，加快處

理有關聘任及核實薪金評估的流程。如受聘人已是「電子化服務入門網站」

用戶，「系統」會自動下載受聘人的個人資料（包括受聘人的學術資格及教

學經驗）供修改／更新及確認；如受聘人曾透過「系統」提交「聘任表格」

並經教育局核實，有關資料會儲存在「系統」內，學校可按「系統」儲存受

聘人以往的聘任紀錄計算薪金，或利用「系統」內的「薪金評估分析工具」

                                                      
1 有關信函請參閱教育局網頁：主頁 >  學校行政及管理 >  一般行政 >  有關學校教職員 >  
聘任事宜或按連結 https://www.edb.gov.hk/attachment/tc/sch-admin/admin/about-sch-
staff/appointment/EDB%20letter_The_e-Appointment_System_for_Aided_Schools_tc.pdf 
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為受聘人進行薪金評估，提高薪金評估的準確度及效率。  

 

4.   學校須按相關教職員的聘任條件及程序處理聘任事宜，並使用「系

統」向教育局提交「聘任表格」。請注意，受聘人及校長必須使用「智方便

+」在「系統」進行具法律效力的數碼簽署，並由校監經「系統」確認及提

交表格 2。我們鼓勵校監及校長盡快登記「智方便 +」，以便使用「系統」處

理相關事宜。  

 

5.     過去一年，教育局持續為學校提供支援，包括舉辦網上簡介會、提

供「智方便 +」登記服務、優化「系統」功能以方便校監簽署等。有關應用

「系統」的常見問與答現已上載至教育局網頁 3 ，並會適時更新。有關 2024

年 2 月及 3 月所舉行的簡介會內容及「系統」的使用指南，亦已上載至「系

統」內受聘人及學校的介面以供參考。教育局會繼續提供「智

方便 +」登記服務，校監及校長可透過右方二維碼進行網上預

約，本局會以電郵通知成功預約的人士。我們會繼續留意學

校使用「系統」的情況，與學界保持密切溝通，持續檢視及

優化「系統」，提升學校處理聘任教職員的工作效率。  

 

查詢  

 

6.    如就應用「系統」有任何查詢，請致電 2892 5477 或 2892 5985 與專

業發展及培訓分部教師行政 1 組聯絡。  

 

教育局局長  

 

 

(李惠萍        代行 ) 

2024 年 5 月 3 日  
 
                                                      
2  校監應使用「智方便 +」在「系統」進行數碼簽署；如校監暫時未能使用「智方便 +」
進行數碼簽署，學校可上載校監已簽署的「聘任表格」，然後校監透過「電子化服務入

門網站」的帳戶登入「系統」核實有關資料及提交「聘任表格」。  
3 學校可瀏覽教育局網頁（https://www.edb.gov.hk/ > 學校行政及管理 >  一般行政 >  有關學校

教職員 >（聘任事宜）所載的應用「資助學校人事聘任電子化系統」常見問與答。  
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